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Menú Compras. 
 

En este modulo se podrá consultar los movimientos y registros, obtener informes y estadísticas 

varias de las compras. Asimismo, se podrán generar las altas, bajas y modificaciones de los Rubros 

Compras y generar el Libro de IVA compras. 

 

Movimiento de compras. 
 

En esta opción del sistema cargaremos y grabaremos los Movimientos de Compras.  

 

Lo primero que se debe hacer es seleccionar o cargar el Proveedor. Lo haremos a través de Tipo 

Documento, Nro. Documento y Nombre. Si esta dado de alta en el sistema, automáticamente se 

cargara su Categoría Fiscal. La letra en azul Mas info permitirá, al hacer clic, agregar un Nuevo 

Proveedor de ser necesario. Al proveedor podremos buscarlo por Fonética o presionando el Icono de 

Búsqueda a su derecha. Estas dos opciones de búsqueda nos mostrarán una pantalla con el listado 

de Proveedores dados de alta en el sistema, donde lo podremos Seleccionar directamente. 

 



Luego se elegirá el Tipo Comprobante, Letra, Emisor, Número, Fecha y Periodo Fiscal. A la derecha 

seleccionaremos de la lista desplegable la Caja, Forma de Pago, Rubro y Comprador. 

Lo siguiente que se realizará es la carga de Productos. Lo primero que cargaremos es el producto por 

su Nombre o Código. Presionando el Icono de Búsqueda de la derecha veremos un Listado de 

Productos.  

 

Luego cargaremos la Cantidad que se va a cargar de la compra del producto seleccionado, y al lado 

veremos su Precio. Siguiendo el orden podremos aplicarle al producto un Descuento o Recargo en 

Pesos o Índice de Porcentaje. Podremos seleccionar el IVA de la lista desplegable. A su derecha 

visualizaremos el Importe, y presionando el botón Mas (+) lo cargaremos en la lista de abajo. 

Repitiendo estos pasos podremos realizar la carga de todos los productos necesarios en el 

Movimiento de compras. Si se desea quitar alguno, debemos seleccionarlo y presionar el botón 

Menos (-). 

Al agregar un producto a la lista, automáticamente arriba se Refrescaran los campos de carga del 

producto o podremos hacerlo presionando el botón Refrescar (icono con dos flechas) ubicado a la 

izquierda del Código. 

Abajo tendremos el Detalle de Productos. Estará dividido en seis (6) columnas: 

Bruto (No gravado, al 10.5%, al 21.0%, al 27.0% y Total); Descuento/Recargo (%); Neto (No gravado, 

al 10.5%, al 21.0%, al 27.0% y Total); IVA (al 10.5%, al 21.0%, al 27.0% y Total); Percepciones (IVA, 

II.BB., Ganancias, Varias y Total); por último, la columna de Totales ( Bruto, Neto, IVA, Percepciones 

y Total). 

Para finalizar, deberemos presionar Grabar e Imprimir (F4), donde nos aparecerá el siguiente 

mensaje: 

 



Libro IVA compras. 
 

 

Aquí emitiremos la impresión del Libro mensual de IVA Compras. Lo primero que se deberá hacer es 

seleccionar el Periodo Fiscal, y podrá verse en pantalla la impresión, es decir, si no marcamos la 

opción Versión Final (Guarda Numero Hoja), podremos realizarla a modo de prueba o consulta. Una 

vez marcada la opción Versión Final, y echa su impresión, el sistema guardara el numero y 

automáticamente le asignará el siguiente a la próxima impresión del Libro de IVA Compras. 

Al presionar Ver, tendremos en pantalla el informe, donde se presentará la opción de configurar la 

impresión y emitirlo por la impresora. 

 

Una vez hecha la impresión del Libro de IVA Compras y controlada, el sistema nos preguntara si fue 

correctamente impreso, de manera tal que guardará número de hoja, es decir, confirmara la Versión 

Final. Si no podremos anularlo con la opción No, y realizarlo nuevamente. 

 



Resumen por comprobantes de compras. 
 

 

Se pueden consultar las compras por conceptos. El sistema dispone de cuatro (4) solapas distintas, 

donde tendremos detalles de cada concepto. 

 Por comprobante. 

Comprobante, Letra, Neto No Gravado, Neto, IVA 21%, IVA 10.5%, IVA 27%, Percepción IVA, 

Percepción IIBB, Percepción Ganancias, Percepción Varias y Total. 

 Por categoría fiscal. 

Categoría Fiscal, Neto No Gravado, Neto, IVA 21%, IVA 10.5%, IVA 27%, Percepción IVA, Percepción 

IIBB, Percepción Ganancias, Percepción Varias y Total. 

 Por rubro compra. 

Rubro, Neto No Gravado, Neto, IVA 21%, IVA 10.5%, IVA 27%, Percepción IVA, Percepción IIBB, 

Percepción Ganancias, Percepción Varias y Total. 

 Por rubro producto. 

Rubro, Neto No Gravado, Neto, IVA 21%, IVA 10.5%, IVA 27% y Total. 

Esta consulta se realizara determinando el Periodo Fiscal y seleccionando la opción necesaria de la 

lista desplegable para las propiedades Graban Libro y Afecta Caja. Presionando Consultar veremos 

el informe en pantalla. En la parte inferior de la misma obtendremos el detalle de los Totales. 

Mediante la opción Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentará la elección de 

configurar la impresión y emitirlo por la impresora.  



 

 

Consultar compras. 
 

En esta sección del menú podremos consultar el movimiento de compras en general o simplificar la 

consulta por medio de determinados filtros o características necesarias. 

 

Consultar > Manual de Usuario: Características Generales > Filtrar 

Deberemos indicar las características de la búsqueda, es decir, Por Fechas, Por periodo o Ambos, 

completando con los requisitos necesarios. La consulta, podrá filtrarse por Rubro, Proveedor, Forma 



de Pago, Comprador, Tipo Comprobante y Número. Además de elegir las propiedades para Graban 

Libro y Afecta Caja. 

En pantalla veremos los movimientos de compras con el detalle de Periodo, Fecha, Comprobante, 

Letra, Emisor, Numero, Proveedor, Forma de Pago, No Gravado,  Neto, IVA 10.5%, IVA 21%, IVA 

27% y Total. En la parte inferior veremos la suma del detalle de cada compra, teniendo los Totales 

finales. 

La opción Ver, presionando el botón con tres puntos, nos abrirá una vista de la factura. 

 

Presionando el botón Imprimir, veremos en pantalla el informe, donde se presentará la elección de 

configurar la impresión y emitirlo por la impresora.  

 

Consultar > Manual de Usuario: Características Generales > Impresiones. 

Modificar compras. 
 

Dispondremos de la acción Modificar para editar los movimientos de compras cargados en el 

sistema. 



Deberemos consultar las compras en general o simplificar la consulta por medio de determinados 

filtros, seleccionando aquella que deseamos editar y presionar el botón Modificar, ubicado en la 

barra de herramientas superior. 

 

Al presionar el botón, el sistema no presentara una pantalla para modificar o corregir detalles. En la 

misma, visualizaremos en color rojo aquellos datos que se pueden modificar del registro del 

documento. Por último, podremos editar los importes y totales cargados, tales como Bruto No 

Gravado, Descuento/ Recargo, Neto No Gravado, IVA, Percepciones y Totales. 

 

Para finalizar presionaremos Grabar o su tecla de acceso rápido (F4), registrándose en el sistema, la 

modificación realizada. 

 

Eliminar compras. 
 

Podremos borrar los movimientos de compras cargados en el sistema. Realizaremos la consulta de 

compras en general o simplificada por medio de determinados filtros. 



Una vez hecha la consulta, seleccionaremos el registro y presionaremos Eliminar. El sistema nos 

informara el éxito de la operación. 

 

Los filtros por los cuales podremos realizar la consulta son mediante Fecha (Mes completo o 

cargando la propiedad Desde-Hasta), Tipo Comprobante, Proveedor (Tipo Documento, Numero 

Documento, Nombre) y Caja. 

Consultar > Manual de Usuario: Características Generales > Filtrar 

 

ABM de rubros de compras. 
 

Para agregar un Rubro de compra, debemos presionar Nuevo y cargar el Código y Numero del 

Nueva rubro de compra. Estos datos se podrán Editar o Eliminar de ser necesario, como también 

realizar cualquier función de los botones pertenecientes a la barra de herramientas superior. 

Consultar > Manual de Usuario: Características Generales > Generar un ABM en el sistema. 

 


