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Menu Seguridad.

El sistema guarda datos de diferentes areas donde se permite limitar o no la
informacién de consulta o funcionalidades de cada usuario. Para ello es necesario
definirle los roles de cada uno. Una vez detallados los roles, determinaremos los
usuarios, seguidamente especificaremos que funcionalidad o consulta permitimos
realizar a cada uno de ellos.

Roles.

Aqui se crearan la cantidad de roles necesarios. A su vez se pueden modificar o
eliminar aquellos que no sean utilizados.

.
& Roles (= [=]E=]
@Reﬂescar [iNuevo @Edi‘tar E Elirminar L‘j“lmprimir E] Buscar mCerrar

MNombre Descripcion

Administrador Administrador de la aplicacidn

Cicina Oficina Oficina

Supervisor Supervisor Administ.... | Supervisor Administrativo
Wendedor Vendedor Vendedor

id OF
MNombre Operador Cficina
Descripcisn Op. Administrativo

e [ o]

4 Registros

Para realizar esas operaciones hay que hacerlo a través de los botones Nuevo, Editar o
Eliminar de la barra de herramientas. Cuando se crea un Nuevo Rol, el sistema nos
permite anotar descripciones.

Usuarios.

En esta divisidn se crearan los usuarios. Cada persona que tenga acceso a los datos de
gestion de la empresa deberd disponer de un cédigo de usuario, donde las
operaciones o tareas que realice por su funcién o puesto de trabajo quedaran
registradas a su nombre.



83 Usuarios EI@
@Raﬁescar @Nue\m Iz Editar E Eliminar

Id Nombre
Admin Administrador del sistema
Analia Analia
cv Charly
Luciana Luciana
Melisa Melisa
Faula Paula
Supervisor Supervisor Cmicalr i
wendedor Vendedor (Generico) senees

9 Registros

Al cargar un Nuevo Usuario se completa el Id, que es una identificacion base de cada
usuario o grupo de trabajo particular, posteriormente se carga el Nombre y se le
asigna una Clave o contrasefia de ingreso. Por cualquier necesidad o utilidad estos
datos se pueden Editar o Eliminar.

Asignar funciones a Roles.

En esta seccidn se establecerdn las distintas funcionalidades a las que puede acceder

cada rol.
@ Refrescar m Cerrar
Funciones Roles
Id 4 MNombre MombrePadre [St.pemsa - ]
ActualizarPrecios | Actualizar Precios Frecios Funcisn
AFIP AFIF ActualizarPrecios
I:: AjustarStock Ajustar Stock de Productos Stock
AnularComprob... | Anular Comprobantes Vertas
AnularComprob.... | Anular Comprobantes Sin Emitir Ventas AnularComprobartes
AnularPagosA... | Anular Pages a Proveedores C.C. Proveedores AnularComprobartesSinE...
AnularRecibos | Anulacién de Recibos C.C. Cliertes AnularPagosAProveedores
Archivos Archivos AnularRecibos
Backups Backup - Copia de Seguridad del Sis... | Seguridad Archivos
Bancos Bancos Backups
Bancos ABM Bancos Bancos Bancos
BlanguearStock | Blanguear Stock de Productos Stock Bancos ABM
Caja Caja
CajasNombres... | Administracion de Cajas Caja CajasMombres ABM
CambiarCodCli... |Clientes - Cambiar Cédigo Frocesos CambiarCodClisnte
Categorias Categorias Archivos "  Grabar
Catancbaci AOM da Catancdas Gl AEID

Se debe elegir del listado desplegable (ver Lista desplegable) ubicado en la parte

superior derecha el Rol al que le asignaremos distintas funciones.

Por consiguiente, visualizaremos, a la izquierda, un listado con las Funciones del
sistema, y a la derecha las funcionalidades ya asignadas al Rol arriba determinado.



Para incorporar funciones a un rol, se debe seleccionar la funciéon o distintas
funcionalidades del listado “Funciones” vy presionar Agregar. Asimismo, para retirar
funciones, se deben marcar las opciones de la lista izquierda asignada al rol y
presionar Quitar.
Una vez concluida la operacion se oprime Grabar.

Asignar roles a usuarios.

Designaremos a cada Rol el Usuario correspondiente.

@ Refrescar | m Cerrar

Usuarios

Id Mombre Sucursales [CasaCatﬁi
Admin Administrador del sistema [ -
Analia Analia STE

Charty

Luciana Luciana

Melisa Melisa

Paula Paula

Supervisor | Supervisor

Vendedor {Generico)

vendedaor

Se debe elegir del listado desplegable (ver Lista desplegable) ubicado en la parte

superior derecha llamado “Roles”, exactamente, el rol al que le asignaremos uno o
distintos usuarios. Observaremos los distintos Usuarios a la izquierda.

Para asignar uno o mas Usuarios al Rol seleccionado arriba, debemos marcarlo y
presionar Agregar. De esta manera, a la derecha, quedaran detallados los Usuarios
establecidos al Rol escogido. Para retirar usuarios de cierto rol, lo seleccionaremos y
apretaremos Quitar. Finalmente, Grabar.

Un usuario puede tener uno o varios roles.



Consultar roles de los usuarios.

Usuarios

[ Nombre \

Admin Administrador del sistema C entre Supervisor  Supervisor Administrativo
cv Charly

Joseluis Jose Luis

Luciana Luciana

Melisa Melisa

Paula Faula

Supervisor | Supervisor

vendedor | Vendedor (Generico)

Se pueden visualizar y consultar los roles que tiene asignado cada usuario. A la
izquierda observaremos los Usuarios y a la derecha el detalle de los Roles.

Back up- Copia de seguridad del sistema.

Este proceso tiene como destino realizar una copia de seguridad en los distintos
dispositivos de almacenamientos, ordenador o red local preservando la informacion y
los datos del sistema introducidos hasta el momento. Se recomienda hacer una Back
up frecuente.

ﬁ

Base - SIGA

Destino  C:\Eniach\SiGA_20130305_191322 bak

Espacio disponible en MBytes 88.319

H Eadu.p| |x Ca':celar|

Para generar la back up debemos elegir el destino presionando el icono de carpeta que
nos aparece a la derecha. Puede realizarse en la PC o en una unidad eterna (Pendrive),
aconsejando esta ultima. Una vez seleccionado el destino presionamos Backup.



Restaurar informacion desde Back up.

Se podrd restaurar en el programa una copia realizada con anterioridad en la opcidn
“Back up- Copia de seguridad del sistema”.

¥ =

4 Restaurar Informacién desde Backup @

Base

Crigen

k- Hestaumrl |x Cancelar

Restableciendo una copia, la informacidn que restaure quedara exactamente igual a la
existente en la misma cuando se grabo la copia. Se debe seleccionar el Origen de la
back up y presionar Restaurar.

Informe de accesos de usuarios.

Permite ver el detalle de los accesos de usuarios al sistema.

[ Informe de Accesos de Usuarios [ =]
\4) Refrescar (F5) | &% Imprimir | Exportar ~ g Cerrar
Filtros
[] Mes Completo  Desde 04/03/2013 00:00 [E)~ Hasta 31/03/201300:00 [E~ ~

Arrastre un titulo de columna aqui para agrupar.

Fecha Hora MNombre Usuario Nombre PC Exitose = Observacion
05/0372013 = 1528 Administrador del sistema  FRANCO-PC

1 Registros

Tenemos la posibilidad filtrar arrastrando una columna a la opcidn “Arrastre un titulo
de columna para agrupar” para ver el detalle por Nombre de Usuario, Fecha, Hora o
Nombre PC. Ademas, podemos tildar la alternativa Mes completo o ingresar valores a
la opcion “Desde - Hasta”.

Finalmente el informe se puede Imprimir o Exportar de ser necesario.



Asignar iconos a funciones.

El sistema permitird determinar iconos a funciones.
o:l Agregariconos a las funciones EI@
f.}_\_j- Cerrar
|Tareas w | CAUsers\USUARIOT\Deskiop' Manuales Imagenesticono siga jpg| Buscar

%"  Grabar

Para realizarlo debemos seleccionar la funcién a la cual se le asignara un icono del
listado desplegable (Ver Lista desplegable) y presionar Buscar. Aqui seleccionaremos el

icono que se desea adjudicarle desde el ordenador local y finalmente, damos clic en
Grabar.



