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Barra de herramientas.

|§,Nue~.ru (F2) n Grabar e Imprimir (F4) "j]mucar Comprobantes 3y Cerrar

Nuevo (F2): Refresca y posiciona la pantalla para realizar una nueva facturacion.
Grabar e Imprimir (F4): Realizara la impresion del formulario y grabard el documento en el sistema.
Invocar Comprobantes: Permite invocar un remito o comprobante ya generado y facturarlo.

Cerrar: Cerrard la pantalla.

Facturacion.

Detallaremos los pasos, acciones y detalles que llevaremos o podremos llevar a cabo al efectuar una
Facturacion.

|§, MNuevo (F2) n Grabar e Imprimir (F4) "j Invocar Comprobantes ¢ Cerrar I

Detalle

Tipo Doc. Nro. Documento MNombre mas info... Categoria Fiscal Vendedor Fecha
[M 2 A [Hesponsable Inscripto v] [.hlmJoséSosa YHF—,#MZW
Direccion - Localidad Telefonos Categoria kilos Limite Credito  Saldo CtaCte Saldo Vencido

Santa Fe 111 - PEREZ Mayorista 10.00 0.00 0.00 0.00
Tipo Comprobante Tipo A Numeno (Posible) Forma de Pago Lista de Precios Rentabiidad  D/R Gral

[Fa::hna v]T 1 [contado | [ustadeVerta 1 ~| | 800 % [C] Despacha Merc.
Observacién Dolar 450 Caja | Prncipal -/  Total 294 .03
5 Productos (F9) | T Observ. Detalladas | 5 Pagos (F11) | || Totales (F12) |~ Facturables|

Cédigo Producto Stock 0 Cartidad Alic. IVA Precio % D/R1 %D/R2Z  SD/R  Importe " "

000 [21.00 ~ 000 000 000 000 0.00

Cadigo Descripcion Cantidad Stock Precio | W2 Pr. Unitario  Alic. VA Importe




En primera instancia cargaremos los pasos del cuadro de grupos Detalle, donde alli dentro se
seleccionara el cliente, a través de su Tipo de Documento (CODIGO, CUIT, DNI, LC, LE y PAS) o
Nombre, podremos buscarlo por Fonética o presionando el Icono de Busqueda a su derecha. Estas
dos opciones de busqueda nos mostraran una pantalla con el listado de Clientes dados de alta en el
sistema, donde lo podremos Seleccionar directamente.

Tipo MNumero Nombre Mombre de Fantasia Direccion Localidad
coD 5 | Monotributista JM Raole Roca 457 PEREZ
So o e e ==
l 1|5SRL BMX SRL Uriburo 12000 CORDOBA
CoD 2|SRL Sol SRL Alem 3654 CAPITAL FEDER...
| T 3
lVSeJeccionar [x Cancelar

La opcidn en letra azul Mds info, nos permite al hacer clic, cargar un Nuevo Cliente de ser necesario.

Si el cliente ya fue dado de alta en el sistema, automaticamente el sistema completara los datos
cargados al momento de su ingreso tales como su Categoria Fiscal, Direccion-Localidad y su
Categoria. Igualmente podremos cargar o cambiar estos datos de forma manual.

Consultar > Manual de Usuario: Archivos > Clientes.

Luego podremos seleccionar el Vendedor, la Fecha (el sistema cargara automdticamente la fecha
actual), Tipo de Comprobante (Factura, Contrato alquiler, Cheque, Dev. Remito, Dev. Cheque
rechazado, Fichas, Nota Debito, Nota Crédito, Presupuesto, Remito), Forma de Pago (Contado,
Cuenta Corriente, Cheque, Tarjeta), elegiremos la Lista de Precios si se utiliza mas de una, sino se
autocompletara con la Lista de Venta 1 y a su lado luego de cargar los productos a facturar
podremos visualizar el porcentaje de Rentabilidad. También podremos aplicar si es necesario un
porcentaje de Descuento o Recargo General, validar si la factura Despacha Mercaderias, cargar o
escribir alguna Observacion y elegir la Caja donde se efectuard (Principal, Chica) si se utiliza mas de
una.

Para proceder a la carga de productos a facturar, tendremos cinco (5) solapas:

e Solapa productos (F9).

e Solapa observaciones detalladas.

e Solapa pagos (F11).

e Solapa totales (F12).

e Solapa facturables.




Solapa productos (F9).

5 Productos (F9) | T Observ. Detalladas | 5% Pagos (F11) | I Totales (F12) | Facturables|
Cadigo Producto Stock 0 Cartidad Alic. VA Precio % D/R1 %D/R2Z $D/R  Importe
=) 000 (2100 ~ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| '@ '@
Cadigo i Cantidad Stock Precio %A1 ELyA Pr. Unitario  Alic. IVA Importe

21 | PRODUCTO A I 2430 225.00

Lo primero que cargaremos es el Producto por su Nombre o Codigo. Presionando el Icono de
Busqueda de la derecha veremos un Listado de Productos.

Producto Descripcion
PRODUCTO A
FRODUCTO B
PRODUCTO SERIE
FRODUCTO X

PRODUCTO Y
PRODUCTO Z

ENEHENERS

3

[ socirer ) (X _coose|

Luego cargaremos la Cantidad que se va a vender del producto seleccionado, el sistema nos cargara
su precio, o podremos ponerlo manualmente, des-tildando la opcién Precio ubicada arriba.
Siguiendo el orden podremos aplicarle al producto un Descuento o Recargo en Pesos o indice de
Porcentaje. Al lado visualizaremos el Importe, y presionando el botén Mas (+) lo cargaremos en la
lista de abajo para su facturacion. Repitiendo estos pasos podremos realizar la carga de todos los
productos necesarios en la venta. Si se desea quitar alguno, debemos seleccionarlo y presionar el
botén Menos (-).

Al agregar un producto a la lista, automaticamente arriba se Refrescaran los campos de carga del
producto o podremos hacerlo presionando el botén Refrescar (icono con dos flechas) ubicado a la
izquierda del Cédigo.

Para finalizar, deberemos presionar Grabar e Imprimir (F4), donde nos aparecerd el siguiente
mensaje:



Facturacion E

Si confirmamos el pago totalmente en pesos, se realizara la impresién del formulario y se grabard el
documento en el sistema. De lo contrario, nos llevara a la Solapa Pagos (F11).

Si se graba una factura a un cliente en Cuenta Corriente vy el saldo de la factura excede el limite de
crédito, el sistema nos avisara. También nos informard de los campos requeridos que no hayan sido

cargados.

Al Grabar e Imprimir (F4), el sistema nos mostrara la impresion en pantalla de la factura.

Ceen S e o
\ 1 of 1 b Pl | @« @ |ien E O3 &L~ | 100% - Find | Mext I
MANUAL SA LAJ Factura |

San Martin 1753 - Piso 1 Ofic. 1 - PEREZ

Documento no valido come factura

N° 0001 - 00000001
Fecha: 07/04/2013

Cliente. SA(COD-4)
Domicilio: Santa Fe 111 - PEREZ - Santa Fe
vendedor: Juan José Sosa

CUIT:

LV.A Responsable Inscripto
Forma de Pago: Contado

Codigo Detalle

Cant. %1 % 2 Precio % VA Total
21 PRODUCTO A 10,0000 0,00 0,00 7250 21,00 225,00

Bruto... 225,00 VA . 51,03

8,00 % Desc./Rec... 18,00 Percepcidin... 0,00

Saldo CtaCte ... 0,00 Subtotal... 243.00 Total... 294,03

FIRMA ACLARACION poc. .
Obsenvacion:

Y nos confirmara la operacion realizada, informandonos a través de un mensaje.

Facturacion

—

.

e

" Factura Mro. 1
" de SA
fue impreso y grabado.




Solapa observaciones detalladas.

[ Procton )| Oovr.Doabdas | 55 agon 610 | I Torms 12

Detalle

Observ.  Observacion Dos. |

Observacion

Mueva obseny

Aqui podremos detallar Observaciones de ser necesario. O cargar alguna presionando el Icono de
Busqueda de la izquierda el cual nos abrird la Lista de Observaciones, donde seleccionaremos la
opcidn necesaria.

Solapa pagos (F11).
| = Productos (F9) | ™ Observ. Detaliadas | 5% Pagos F11) | I$] Totales (F12)
Pesos 200.00 Tickets 0.00 Tarjetas 54.03 Chegues 0.00 Total Pago 29403 Diferencia 0.00
Tarjetas
Tarjeta Banco Monto  Cuotas Nra. Cupon (=== R
- 0.00 1 0 lﬁ EIEE "E e l

Mombre Banco Cuotas Nro. Cupon
VISA - CREDITO BBVA BANCO FRANCES s 3

Cheques
Banco MNro. Cheque Suc. C.P. Fecha Emision  Fecha Cobro Titular Importe Hilnsenar "E Eliminar
0 0 007042013 - 07042013 - 0.00 iz Ci=ira
MNombre Banco Mro. Cheque Fecha Emision Fecha Cobro Titular Suc. C.P. Importe

En esta solapa cargaremos la Forma de Pago. En la imagen observamos que se paga en Pesos la
suma de $200 (doscientos pesos), y el resto, $94.03 (noventa y cuatro pesos ¢/ 0,03 centavos) en

Tarjetas.

Aqui podremos cargar el monto que se paga en Pesos, Tickets, Tarjetas o Cheques. Al lado
visualizaremos el Total Pago, que es lo que se debe abonar con el total de la suma de Formas de
Pago. La opcién Diferencia nos ira mostrando el resto a pagar a medida que se cargan los valores en
las distintas formas de pago.



Vemos que para la Opcién Tarjeta tenemos una Lista desplegable donde seleccionaremos el Tipo de
Tarjeta (Visa Crédito, Visa Debito, MasterCard Debito, MasterCard Crédito, etc.), al lado
seleccionaremos el Banco haciendo clic en el Icono de la izquierda para visualizar |la Lista de Bancos
o cargandolo manualmente. Continuaremos cargando el Monto que se abona con la forma de pago,
la cantidad de Cuotas y el Nro. Cupon. Presionamos Insertar Tarjeta para cargarlo en la lista de
abajo. Si deseamos quitarlo debemos seleccionar el registro y presionar Eliminar Tarjeta.

Lo mismo podremos realizar con forma de pago Cheques, donde cargaremos el Banco, el Nro. De
Cheques, Sucursal, Cédigo Postal, Fecha de emision, Fecha de Cobro, Titular y el Importe.

Finalizamos presionando Grabar e Imprimir (F4) que realizara la impresion del formulario y grabara
el documento en el sistema. De esta manera, visualizaremos la factura en pantalla y un cartel
confirmando la operacion realizada.

Solapa totales (F12).

| B Productos (F9) | T Observ. Detalladas | 52 Pagos (1) 1| Totales (F12) |

Tipo Imp. Alicucta Bruto Neto Impuesto Total Total Brut 22500
Desc./Rec. General 18.00
Total Neto 243.00
Total Impuestos 51.03

Percepciones
IVA Ing. Brutos Ganancias Varias Total Percepciones 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 TOTAL GENERAL 29403

En esta solapa podremos tener una vista detallada de los Totales.

Tendremos el detalle del IVA con el porcentaje de Alicuota, Total Bruto, Desc. /Rec. General, Total
Neto, Total Impuestos, Total Percepciones, y TOTAL GENERAL.

Solapa facturables.

En esta solapa, de haber comprobantes a facturar al cliente, como Presupuestos o Pedidos, los
visualizaremos y podremos realizar la accion de seleccionarlos para facturarlos.



Consultar ventas.

|2l Consultar Ventas =5 H
%Refrescar (F5) *“ Imprimir | (3 Cerrar

Fittros

Mes Completo  Desde 01/04/2013 00:00 Hasta 30/04/20132359 [ Tipo Comprobarte | - Nmew [ ]

Tipo Documento  Nro. Documento Nombre
Clierte |COD v‘ | || @,H “ Q‘a| Usuario | v| (:% Conauttar
Grban Libro [TODOS Afecta Caja |TODOS = [ Vendsdor -| Foma de Pago | Cortado -]
) ) Categ. F.de
Ver Imp VE | Comprobante Let. Emisor Mumero Fecha Cliente Fiscal Pago Invoc. Lotes  Meto Impuestos  Total

L | e iEEEE A 1 07/04/201322:58  SA Respiee. Contzdo ([ 2200 51.03 23403

Totales: 243.00 51.03 25403

1 Registros

En esta seccidn podremos consultar las ventas realizadas. La buisqueda podrd consultarse utilizando
Filtros y luego si se requiere, se puede Imprimir.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.

Los filtros que podremos seleccionar son Mes completo, o completar la opcién Desde- Hasta para
alguna fecha necesaria, Tipo de Comprobante (Factura, Contrato Alquiler, Cheque, Remito, Fichas,
Presupuesto, Nota Debito, Nota Crédito), Numero de factura, Cliente, Usuario, Forma de Pago
(Contado, Cuenta Corriente, Cheque), Vendedor y por ultimo, seleccionar de las listas desplegables,
si queremos consultar todas, algunas o ninguna de aquellas ventas que Afectan Caja o Graban Libro.

Presionamos Consultar y veremos un informe con las ventas que cumplan con las caracteristicas
marcadas.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la
impresion y emitirlo por la impresora.

@ |iw E) @ =~ | 100% - Find | Next
Consulta de VENTAS
Filtros: Rango de Fechas: desde el 01/04/2013 00:00 hasta el 30/04/2013 23:59 | Graban Libro: TODOS [ Afecta Caja: TODOS

L Comprobante Cliente Cat. Fizscal F. de Pago Inv. Neto Impuestos Total Usuario

07/04/2013 22:58 Factura A 0001-00000001 SA Resp.Insc. Contado 243.00 284.03 admin
243.00 294.03

Sucursal: Casa Central Impreso: 08/04/2013 Hoja: 1de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Informe de totales de venta por dia.

Consultar

Mes Completo

% Refrescar (F5) | L‘:"ﬁ Imprimir | m Cerrar

Desde 010472012 - Hasta 30/04/2013 -

Fecha

Totales :

MNeto Impuestos

243.00 51.03

254.03

Podremos emitir y visualizar un informe con el total de ventas por dia e imprimirlo.

Este informe también se puede hacer por medio de filtros como Mes Completo, o cargando la fecha
necesaria. De la lista desplegable podremos seleccionar las opciones Todos, Si y No para Graban
Libro. Presionamos Consultar y veremos el informe final.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.

El informe nos detalla la Fecha, Neto, Impuestos, y Total.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la
impresién y emitirlo por la impresora.

of 1 b M | «

% % |den E) A W- | 100%

MANUAL SA

Informe de Totales de Venta por Dia

Periodo: abril 2013 - Graban Libro: TODOS

Fecha

07/04/2013

Heto Total Impuestos Total

24300 51.03 29403

Sucursal: Casa Central

243.00 51.03 294.03

Impreso: 08/04/2013

Hoja: 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Informe de utilidades por producto.

%Refrescar(FS) "" Imprimir | (24 Cerrar

Consultar
Mes Completo  Desde  01/04/2013 [E~ Hasta 08/04/2013 [E~ Vendedor "|
Producto |21 [=][PRODUCTO A [[%s]

% Consultar
Marca | v|

Con IVA
Ribo | -]
Producto Nombre Producto Total |tilidad Margen

21 PRODUCTO A 11253 3827

Totales: 29403 11253  3827%

Aqui podremos realizar la consulta del Informe de utilidades por productos. Para realizar la consulta,
podremos hacerlo mediante filtros, si se desea hacer una blusqueda avanzada o presionar Consultar
para ver el informe de todos los productos.

Los filtros que podremos usar son la fecha (Desde-Hasta o Mes completo), seleccionar el Vendedor,
o realizar filtros en el informe por Producto, Marca o Rubro. También si queremos que se incluya en
los valores el IVA. Veremos en pantalla el Nombre del Producto, Total, Utilidad y Margen.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la
impresién y emitirlo por la impresora.
"> Informe de Utilidades E=NEEE )
M 41 of1) M|e @@ |&E M@= | 00% -

MANUAL SA

Informe de Utilidades Por Producto
Rango de Fechas: desde el 01/04/2013 hasta el 08/04/2013 / Producto: 21 - PRODUCTO A [ Incluye IVA: SI

Codigo Producto Total Utilidad Margen (%)
21 PRODUCTO A 11263 3827
112.53 38.27

Sucursal: Casa Central Impresa: 08/04/2013 Hoja: 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Informe de utilidades por marca.

Consultar
Mes Completo

e Refrescar (F5) | L‘:“‘ Irnprirmir | m Cerrar

Desde 01/04/2013

Hasta

Hubml

- |

Tipo Doc.

Mro. Documento

MNombre:

30/04/2013

Vendedor

]
-

Cliente |COD

|0

| Con IVA

||SA

MNombre Marca Tatal Litilidad Margen

2 9DECRO

Totales: 25403 11253

Podremos emitir un Informe de utilidades por Marca. Para realizarlo, si presionamos directamente
el botdn Consultar, veremos las utilidades de todas las marcas que se hayan facturado productos en
la fecha marcada o mes actual.

Los filtros que podemos usar son Mes completo, cargar una fecha Desde-Hasta, Vendedor, Rubro,
Cliente y si queremos que el informe incluya IVA u obtenerlo sin el impuesto.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.
Veremos en pantalla los datos Marca, Nombre Marca, Total, Utilidad y Margen.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la
impresién y emitirlo por la impresora.

® @ & B e | 100% . Find | Next

MANUAL SA

Informe de Utilidades Por Marca

of 1 b M |«

Rango de Fechas: desde el 01/04/2013 hasta el 30/04/2013 / Cliente: COD 4 - 5A [ Incluye IVA: Sl

Utilidad
112.53
112.53

Total Margen (%)
3827

38.27

Codigo Marca
2 9DE ORO

Impreso: 08/04/2013
m

Sucursal: Casa Central Hoja: 1 de 1

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



Informe de utilidades por cliente.

_ Informe de Utilidades Por Cliente
,i!j Refrescar (F5) "‘ Imprimir Q? Cerrar
Consultar

Mes Completo  Desde  01/04/2012 Hasta 230/04/2013

Tipo Documento  Mro. Documento Mombre

][ S

Ciente oD

[ |

]

Totales: 243.00

Vendedor | v| Zona Geogrsfica | General v]
% Consuttar
Localidad o o
Con IVA
MNro. Doc. MNombre Cliente Total Litilidad Margen

En este sector se elaborara el Informe de utilidades por cliente. La consulta podra realizarse
utilizando filtros. Estos pueden ser la fecha con las opciones Mes completo o cargando los valores
Desde-Hasta, por Cliente, donde lo podremos buscar por Tipo Documento, Nro. Documento o
Nombre. Ademas podremos filtrar por Vendedor, Zona geogrdfica, Localidad, y si se requiere que el

informe incluya IVA.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.

Al oprimir Consultar veremos en pantalla el Tipo, Nro. Documento, Nombre Cliente, Total, Utilidad y

Margen.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la

impresién y emitirlo por la impresora.

100% =

@ & B @ =
MANUAL SA

Informe de Utilidades Por Cliente

H 4 1 of 1 b M | @

Rango de Fechas: desde el 01/04/2013 hasta el 30/04/2013 / Zona Geografica: General [ Incluye IVA: NO

Total
243.00

Numero Doc. Cliente
4 SA

Tipo
cCoD

Utilidad

93.00

Margen (%)

38.27

243.00

Sucursal: Casa Central

Impreso: 08/04/2013

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.

93.00

38.27

Haoja: 1 de 1




Informe de venta detallado por productos.

/) Informe de Venta Detallado por Productos EI@
,3" Refrescar (F5) | L4 Imprimir | Exportar - ﬁt Cerrar
Consuttar
Mes Completo D 01/04/2013 Tipo Comprobartte F.de Pago [T Usuario

H 30/04/2013 2359 [ Vendedor Graban Libro [TODOS = Mecta Caja
Producto
7] Producto o Lo [T Lote Fo
[ Marca Rubro | ADMINISTRACION - Ingresos Brutos | TODOS w7 [ Cantidad
Tipo Doc. MNro. Documento Mombre T

[C] Clierte 2] o [ Expandir Grupos \‘-‘% Consuttar
Arrastre un titulo de columna aqui para agrupar.
Fecha Comprobante L. Emis Mimero Mombre Cliente Categ. Fiscal F. de Pago Producto Mombre Producto

Totales:

Totales: 243.00 51.03 254.03

1 Registros

En esta seccién produciremos un informe de venta detallado por productos. Para realizarlo, si
presionamos directamente el botdn Consultar, veremos informe de ventas por productos en la fecha
marcada o mes completo.

Podremos realizar una busqueda especifica, y tendremos las opciones de utilizar variados filtros.

Se comenzara indicando la fecha, ya sea Mes completo, o cargando la opcidn Desde-Hasta.
Podremos validar que la busqueda por varios filtros donde deberemos elegir la opcidn necesaria de
la lista desplegable como Tipo de comprobante (Factura, Cheque, Contrato alquiler, Remito, Nota
debito, Nota crédito), Forma de Pago (Contado, Cheque, Cuenta corriente), Usuario, Vendedor,
Graban Libros (Todos, Si, No) y si Afecta caja (Todos, Si, No).

Por ultimo podremos acotar o agrupar directamente la busqueda por Producto, Lote, Marca, Rubro,
Ingresos Brutos, Cantidad (Negativo, Igual a cero, Mayor a cero) o por Cliente (Tipo Documento,
Nro. Documento, Nombre).

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.

En la grilla solo apareceran los registros que cumplan con todas las condiciones establecidas. Para
filtrar registros se debe arrastrar con el indicador del mouse la columna deseada hacia la barra
ubicada hacia lo alto “Arrastre un titulo de columna aqui para agrupar”.

También se podra Exportar la grilla a Excel o PDF. Al presionar Imprimir veremos en pantalla el
informe, donde se presentara la opcidn de configurar la impresién y emitirlo por la impresora.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Impresiones.



MANUAL SA

Informe de Venta Detallado por Produclos
Cantidad: Negativo (<0)/Tipo Comprobante: Cotizacion/Vendedor: COD 3 - Analia Otero/F. de Pago: Contado /Usuario: Admin
Filiros: Rango de Fechas: desde el 01/04/2013 00:00 hasta el 30/04/201323:59/Marca: 9 DE ORO/Rubro: ADMINISTRACION/ Lote: /

Fecha Comprobante L Emis  MNumero Nombre Cliente Categ. Fiscal F.dePago  Producto Nombre Producto Marca
07/04/2013 22.58  Factura A 1 1:5A Resp.Insc. Contado 21 PRODUCTO & SDEORO
Totales:

Marca Rubro Cantidad  Prec. Lista  Precio DR%1 DIR%2 DR*% Prec.Neto VA | Neto Impuestos  Total Usuario
SDEORD RUBRO DE PRUEBA 10.00 2250 2250 000 000 800 2430 2100 243.00 51.03 284,03 admin

243.00 51.03 23403

Libro de I.V.A. ventas.

@ Libro deLV.A. Ventas o B[S

= | Impgrirnir ﬁ,.x:‘ Cerrar

Perodo Fiscal 04/2013 -

Impresian Final (MES COMPLETO)
Versién Final {Guarda Numero Hoja)

Nro. Inicial : 2
P endedor | Analia Ctero
Orden : @ PorFecha () Por Provincia

Aqui emitiremos la impresidn del Libro mensual de IVA Ventas. Lo primero que se debera hacer es
seleccionar el Periodo Fiscal, y podra verse en pantalla la impresion, es decir, si no marcamos la
opcidn Version Final (Guarda Numero Hoja), podremos realizarla a modo de prueba o consulta. Una
vez marcada la opcion Version Final, y echa su impresion, el sistema guardara el numero y

automaticamente le asignara el siguiente a la proxima impresién del Libro de IVA Ventas.

Al presionar Imprimir veremos en pantalla el informe, donde se presentard la opcion de configurar la

impresién y emitirlo por la impresora.

‘2 Libro de LV.A. Ventas EE

- Find | Mext

MANUAL SA
LIBRO DE IVAVENTAS

Periodo: abril 2013

Comprobante Cliente Neto Impuesto Alicuota Imp. Impuesto
07 Factura A 0001-00000001 SA (4) Resp.nsc. WA 21,00

Sucursal: Casa Central Impresa: 09/04/2013




Una vez hecha la impresion del Libro de IVA Ventas y controlada, el sistema nos preguntara si fue
correctamente impreso, de manera tal que guardard numero de hoja, es decir, confirmara la Version
Final. Si no podremos anularlo con la opcién No, y realizarlo nuevamente.

Consulta de numeracion.

» Consulta de Numeracién de Ventas EI@

@’ Cerrar
Tipo Comprobante Letra Fiscal Centro Emisor Ultima Nimero E
Factura A 1 1
Factura B 1 0
Nota de Credito A 1 1
Nota de Credito B 1 0
Nota de Debito A 1 1
Mota de Debito B 1 1]
N.Deb. Cheq. Rech. A 1 1
N.Deb. Cheq. Rech. B 1 0(=
Presupuesto X 1 0
Recibo X 1 0
Remito b4 1 0~

Podremos realizar la Consulta de Numeracion de Ventas. eremos el Tipo Comprobante, con su
Letra Fiscal correspondiente, Centro Emisor, y su Ultimo Numero, es decir, ultimo nimero de
impresién del comprobante.

Cierre Z.

En esta seccion emitiremos el cierre de jornada fiscal, es decir, el Cierre Z. Es el documento en el que
se imprimen los datos acumulados correspondientes a las operaciones realizadas diariamente.



Hacer Cierre2" @

: iy Cerrar

o

Proceder

Para realizar el Cierre Z, debemos presionar Proceder. El sistema nos preguntara si se confirma la
operacion de realizarlo, una vez confirmado, se efectuara el cierre.

Anular comprobantes.

Anular Comprobantes EI@
| %Re‘frescar (F5) | x Anular | mCerrar |

Fittros.

Mes Completo  Desde | 01/04/2013 00:00 | Hasta 30/04/2013 2359 [ Tipo Comprobarte | -]

Tipo Documento  Mro. Documento Mombre %

Bl Gerie [coD ]| [w] | [ -

A Hecacas e —

Ver Comprobante Let. Emisor Numero Fecha Cliente E.:I':;ﬁ g:n;:go Neto Impuestos Total Kilos

Resp.Insc.  Contado 243.00 51.03 234.03

El sistema permitirda Anular Comprobantes. Realizaremos una Consulta o busqueda especifica por
medios de filtros de ser necesario, seleccionaremos el comprobante y presionaremos Anular, al
hacerlo, deberemos confirmar la operacién, y el veremos en pantalla un cartel confirmando el éxito
de la anulacién.

Los filtros que podremos cargar son la Fecha, Tipo de Comprobante, Cliente, si Graban Libro y
Afecta Caja o por ultimo la posibilidad de elegir el Vendedor.

Consultar > Manual de Usuario: Caracteristicas Generales > Filtrar.



